Vēstules paraugs
Datums:
Saņēmējs:
Adrese:
Cienījamais ,
Ar šo vēlos informēt, ka  ir saņemts un tiek izskatīts. Mēs centīsimies sniegt atbildi līdz .
Ja jums ir kādi jautājumi vai nepieciešama papildu informācija, lūdzu, sazinieties ar mani pa tālruni  vai e-pastu .
Ar cieņu,




