Vēstules Noformēšanas Paraugs
Nosūtītājs:
Adrese:
Saņēmējs:
Adrese:
Datums:
Tēma:
Cienījamā ,
Ar šo vēstuli es vēlos informēt Jūs par . Lūdzu, ņemiet vērā sekojošo:
Ja Jums ir kādi jautājumi vai nepieciešama papildu informācija, lūdzu, sazinieties ar mani pa tālruni  vai e-pastu .
Paldies par Jūsu uzmanību un sapratni.
Ar cieņu,




