Lietišķa vēstule
Datums:
Saņēmējs:
Adrese:
Cienījamais ,
Es rakstu Jums saistībā ar . Mēs esam rūpīgi izskatījuši jūsu iesniegto informāciju un vēlamies sniegt atbildi.
Mēs esam priecīgi paziņot, ka  ir apstiprināts. Lūdzu, sazinieties ar mums, lai turpinātu procesu un nodrošinātu nepieciešamos dokumentus.
Ja jums ir kādi jautājumi vai nepieciešama papildu informācija, lūdzu, sazinieties ar mani pa tālruni  vai e-pastu .
Paldies par jūsu uzmanību un sadarbību.
Ar cieņu,




