
Lietišķa	Vēstule	Paraugs

Nosūtītāja	Informācija

Vārds:	Jūsu	vārds

Uzvārds:	Jūsu	uzvārds

Adrese:	Jūsu	adrese

Pilsēta:	Jūsu	pilsēta

Pasta	indekss:	Jūsu	pasta	indekss

Telefona	numurs:	Jūsu	telefona	numurs

E-pasta	adrese:	Jūsu	e-pasta	adrese

Saņēmēja	Informācija

Uzņēmuma	nosaukums:	Uzņēmuma	nosaukums

Kontaktpersona:	Kontaktpersonas	vārds

Adrese:	Uzņēmuma	adrese

Pilsēta:	Uzņēmuma	pilsēta

Pasta	indekss:	Uzņēmuma	pasta	indekss

Datums

Datums:	Vēstules	datums

Apsveikums

Cienījamais/Cienījamā	Kontaktpersonas	vārds,

Ievads

Es	rakstu,	lai	izteiktu	savu	interesi	par	norādiet	mērķi	vai	tēmu.	Esmu	pārliecināts,

ka	mana	pieredze	un	prasmes	varētu	būt	noderīgas	jūsu	uzņēmumam.

Galvenais	Saturs

Mans	profesionālais	fons	ietver	norādiet	savu	pieredzi	vai	kvalifikāciju.	Esmu	strādājis	pie	

norādiet	projektus	vai	sasniegumus,	kas	man	ir	devis	dziļu	izpratni	par	norādiet	nozari	vai	tēmu.

Nobeigums

Esmu	pārliecināts,	ka	mana	pieredze	un	zināšanas	varētu	būt	vērtīgs	ieguldījums	jūsu
komandā.	Es	ceru	uz	iespēju	apspriest	šo	iespēju	sīkāk.

Apsveikums	un	Paraksts

Ar	cieņu,

Jūsu	vārds	un	uzvārds


