Vēstules Paraugs
Nosūtītājs:
Adrese:
Saņēmējs:
Adrese:
Datums:
Tēma:
Cienījamā ,
Ar šo vēstuli es vēlos Jūs informēt par . Lūdzu, ņemiet vērā sekojošo:
1. Punkts:
2. Punkts:
3. Punkts:
Pateicos par Jūsu uzmanību un gaidu Jūsu atbildi līdz .
Ar cieņu,
Apliecinājums:
Es, , apliecinu, ka visi sniegtie dati ir patiesi un pareizi.




