
Vēstules	Paraugs

Nosūtītāja	Informācija

Vārds:	Jūsu	vārds

Uzvārds:	Jūsu	uzvārds

Adrese:	Jūsu	adrese

Pilsēta:	Jūsu	pilsēta

Pasta	indekss:	Jūsu	pasta	indekss

Tālrunis:	Jūsu	tālruņa	numurs

E-pasts:	Jūsu	e-pasta	adrese

Saņēmēja	Informācija

Vārds:	Saņēmēja	vārds

Uzvārds:	Saņēmēja	uzvārds

Adrese:	Saņēmēja	adrese

Pilsēta:	Saņēmēja	pilsēta

Pasta	indekss:	Saņēmēja	pasta	indekss

Vēstules	Datums

Datums:	Vēstules	datums

Tēma

Tēma:	Vēstules	tēma

Sveiciens

Cienījamais/Cienījamā	Saņēmēja	vārds ,

Ievads

Es	ceru,	ka	šī	vēstule	jūs	atrod	labā	veselībā	un	labā	garastāvoklī.	Es	rakstu	jums,

lai	vēstules	mērķis	vai	iemesls.

Galvenais	Saturs

Detalizēts	vēstules	saturs,	kas	izskaidro	situāciju,	sniedz	informāciju	vai	pieprasa	darbību.

Nobeigums

Es	ceru	uz	jūsu	ātru	atbildi	un	esmu	pieejams,	lai	apspriestu	šo	jautājumu	tālāk.
Lūdzu,	nevilcinieties	sazināties	ar	mani	pa	e-pastu	vai	tālruni,	ja	jums	ir	kādi
jautājumi.

Apsveikums

Ar	cieņu,

Jūsu	vārds	un	uzvārds


